ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE COTIPORA

PROJETO DE LEI MUNICIPAL N°. 2.940/2022, DE 08 DE ABRIL DE 2022.

CRIA O ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL E A
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO
DOCUMENTAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

IVELTON MATEUS ZARDO, Prefeito Municipal de Cotipora,
Estado do Rio Grande do Sul.

Fago Saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte lei,

Art. 1° Fica criado o Arquivo Publico Municipal, como 6rgéo integrante
do Poder Executivo, vinculado a Secretaria Municipal de Administragéo, no qual
se vinculam, na condicdo de unidades setoriais, todos os o6rgdos que
desempenham atividades de protocolo e arquivo.

Art. 2° O Arquivo Publico Municipal é o érgao do poder publico com a
funcéo de:

| — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagéo
normativa, visando a gestao documental e a protecdo especial aos documentos
de arquivo, qualquer que seja o suporte da informagéo ou a sua natureza;

Il - implementar, acompanhar e supervisionar a gestido de
documentos arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela
Administragao Publica;

lll - promover a organizagdo, a preservagdo € O acesso aos
documentos de valor permanente ou histérico recolhidos dos diversos 6rgaos e
entidades do Municipio.

RUA SILVEIRA MARTINS, 163 — FONE (54)3446 2800 — CNPJ: 90.898.487/0001-64 /

www.cotipora.rs.gov.br - CEP: 95.335-000 - COTIPORA/RS

.3



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE COTIPORA

Art. 3° Ao Arquivo Publico Municipal compete:

| — orientar tecnicamente a execugéo das atividades de protocolo e
arquivo das diversas unidades setoriais do Municipio;

Il — estabelecer normas de organizagdo e funcionamento para os
arquivos e protocolos de documentos, em todo o seu ciclo vital;

lll — assegurar a protecdo e a preservacdo da documentacéo
arquivistica do Municipio;

IV — coordenar e orientar os trabalhos de classificagéo e avaliagéo de
documentos publicos, e aprovar as propostas de Planos de Classificagdo de
Documentos e da Tabela de Temporalidade e Destinacédo de documentos, bem
como suas atualizagbes;

V — autorizar a eliminagdo dos documentos publicos que ja tenham
completado seu ciclo vital, apés avaliagdo pela Comissdo de Avaliagcdo de
Documentos, na forma prevista no art. 9° da Lei n° 8.159, de 1991;

VI —acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente
ou histérico, procedendo ao registro de sua entrada no Arquivo Publico;

VIl — garantir o acesso aos documentos ou as informagdes neles
contidas, observadas as restrigbes legais;

VIII - guardar e preservar os documentos de origem privada,
declarados de interesse publico e social, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 4° O Arquivo Puablico Municipal sera constituido de conjuntos
documentais de guarda corrente, intermediaria e permanente.

Paragrafo unico. Sao assim definidos os conjuntos documentais
descritos pelo caput:
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| — arquivo corrente: € o conjunto de documentos estreitamente
vinculados aos objetivos imediatos para os quais foram produzidos e recebidos
no cumprimento de atividades fim e meio e que se conservam junto aos orgaos
produtores em razéo de sua vigéncia e da frequéncia com que s&o por eles
consultados; se trata de produgéo do documento; tramitag&o; finalizagéo do seu
objetivo e/ou guarda.

Il — arquivo intermediario: é o conjunto de documentos originarios de
arquivo corrente, com uso pouco frequente, que aguardam, em depésito de
armazenamento temporario, sua destinacdo final, os documentos sio
conservados por razées administrativas, legais ou financeiras, pois é uma fase
de reteng&o temporaria que se da por razées de precaugao;

Il — arquivo permanente: é o conjunto de documentos custodiados em
carater definitivo, em fungéo do seu valor; sdo documentos de valor histérico,
probatério ou informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 5° Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliagao
Documental, vinculada ao Gabinete do Prefeito , composta por 05 servidores,
designados por Portaria, com as seguintes atribui¢ées:

| — avaliar a documentagdo acumulada pela Administragdo Publica
com o objetivo de definir os prazos de guarda e destinagéo final dos documentos:

Il — elaborar proposta de Plano de Classificagdo de Documentos e de
Tabela de Temporalidade e Destinagdo Final de Documentos, assim como
propostas de atualizacéo desses instrumentos;

Il — dar orientagéo quanto a aplicagéo do Plano de Classificagéo de
Documentos e da Tabela de Temporalidade e Destinagso Final de Documentos:

IV — zelar pelo cumprimento dos preceitos legais que norteiam a
preservagao e disponibilizagéo do patriménio documental do Municipio;

V — convocar especialistas de outras areas, para auxiliar na execucao

das suas atribuigées.
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Paragrafo (nico. No caso de eliminagdo de documentos, cabers a
Comissdo Permanente de Avaliagdgo Documental conduzir o processo de
avaliagéo e selegéo dos documentos, observada a legislagédo em vigor.

Art. 6° Sera elaborado Regimento Interno do Arquivo Publico

Municipal, no prazo maximo de 90 (noventa) dias, que sera aprovado através de
Decreto.

Art. 7° As despesas com a execugao da presente lei serdo atendidas
pelas seguintes dotagdes orgamentarias préprias.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Cotipora, aos oito dias do més de abril do ano
de dois mil e vinte e dois.

Prefeito de Cotipora

Registre-se e Publique-se
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